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Regolamento

Ammissione e Consultazione

1- Per accedere alla biblioteca, la prima volta occorre compilare 1'apposito modulo di
ammissione, presentando un documento d’identita. L’'utente & tenuto a comunicare
eventuali variazioni dell’indirizzo e del recapito telefonico.

Il modulo di ammissione dovra essere corredato delle seguenti informazioni:

- dati anagrafici del richiedente e recapito telefonico

- indicazione specifica del materiale che si richiede di consultare o dell'oggetto della
ricerca;

- ente promotore o docente universitario sotto la cui guida la ricerca si svolge (nel caso
di studenti universitari)

- firma del richiedente per accettazione del presente regolamento.

I dati personali devono essere trattati nel rispetto delle disposizioni vigenti in materia.

2- L’utente inoltra la richiesta di consultazione (non pil di quattro titoli cumulativamente)

mediante una scheda compilata in modo leggibile.

La consultazione di materiale manoscritto o antico a stampa pud essere soggetta a
specifiche limitazioni, quali, ad esempio, la presentazione scritta del rispettivo docente nel
caso di studenti universitari che devono condurre ricerche specifiche, il deposito di un
documento di identitd durante la permanenza in sala. Il materiale archivistico
eventualmente posseduto dalla biblioteca & soggetto ai vincoli di consultazione vigenti
nella legislazione canonica e civile in materia di documenti d"archivio.

Nella sala di lettura

Prima di accedere alla sala di lettura, gli utenti depositano soprabiti, borse, zaini e altri
oggetti ingombranti.

Nella sala di lettura sono prescritti il silenzio e un comportamento consono alla natura del
luogo.

I libri ricevuti per lo studio vanno tenuti in sala di lettura e non possono essere portati
all’esterno della stessa per nessun motivo.



L’utente puo servirsi direttamente dei volumi e dei periodici esposti nella sala di lettura,
ricollocandoli al loro posto una volta consultati. Tali opere non possono uscire dalla sala.

Il materiale in consultazione deve essere maneggiato con cautela per prevenire ogni forma
di danneggiamento. E’ vietata ogni sottolineatura o altro che possa deturpare il materiale.
Chi danneggia o smarrisce il materiale a lui affidato deve reintegrarlo, ovvero rifondere
una somma pari al doppio del valore aggiornato del pezzo danneggiato o smarrito.

Nella sala di lettura & ammesso 'uso di computer portatile, per il quale la Biblioteca
fornisce l'energia elettrica, declinando perd ogni responsabilita per eventuali
danneggiamenti arrecati agli apparecchi e/o ai dati in essi contenuti.

Riproduzioni

Nel rispetto della normativa vigente (legge 248/2000: divieto di fotocopiare oltre il 15%
dell'intero volume) la direzione pud concedere la riproduzione fotostatica di parte dei
volumi, esclusi i manoscritti, gli stampati del fondo antico e quelli preziosi o deperibili o
che potessero essere danneggiati.

Per il sevizio di fotocopiatura deve essere corrisposto di volta in volta il prezzo relativo
alle fotocopie fatte eseguire.

Prestito

La biblioteca pud concedere il prestito del materiale bibliografico, restando esclusi i
manoscritti, i libri del fondo antico, il materiale anche moderno raro e di pregio, le opere
di consultazione, i periodici e il materiale d'archivio.

Per accedere al prestito deve essere compilata apposita scheda/tessera.

La resa dei volumi deve avvenire entro trenta giorni; eventuali ritardi nella riconsegna
comportano 'esclusione dal servizio fino ad avvenuta restituzione.

Alla riconsegna si verifichera lo stato del volume, addebitando eventuali danni.

Studi compiuti su materiali della Biblioteca - Pubblicazioni

Gli utenti si impegnano a far pervenire alla Biblioteca le pubblicazioni concernenti il
materiale consultato o ricevuto per riproduzione.

Volterra, 23 settembre 2011

11 presente Regolamento e stato approvato e sottoscritto

mario Diocesano



